附件3

公 用 房 公 共 设 施 修 缮 工 程

申    请    表

工程项目名称：                               工程地点 ：           工程时间： 
	基本情况
	项目承办单位（盖章）
	
	公房使用

通知书
	
	项目经费代码
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	
	拟修缮

建筑面积
	

	
	设计单位
	
	设计图纸
	□ 有  □ 无 
	经费金额

（万元）
	

	工程主要内容描述
	

	审　　核　　意　　见
	物业管理部门意见：

经办人签字：

	
	保卫处审核意见

经办人签字

	
	网络与信息中心审核意见

经办人签字

	
	总务处审核意见：

1. 绿化环卫管理部门审核意见
经办人签字：
2. 维修管理部门审核意见

经办人签字：             主任签字：

其他意见： □ 无   □ 见项目意见书

	批　　复
	涉及需专项审核或论证的工程

　　　　　　　　　　　　　　　总务处分管副处长签字

（盖章）　　  　年　　月　　日


	申报工程项目内容
	以下项目需审核或论证，如有下列内容请在“□”中标记

	
	□拆除承重构件
	□变更影响楼内消防设施设备
	□变更室内主供水管
	□校园内搭建临时建筑、设施

	
	□楼层砌筑墙体
	□变更室内主排水管（竖管）
	□屋面搭建临时用房
	□楼外接校园给排水管道

	
	□室内加层
	□改变建筑外墙的风格、色彩
	□楼内配电房重新接电
	□占用建筑物内公共通道

	
	□屋面平改坡
	□变更公共通道的供电线路
	□楼层铺贴硬质块料
	□增加或变更室内轻质吊顶

	
	□不改变屋面形式的屋面翻修
	□其他需要论证的内容
	□
	□

	
	以下项目不需要专项审核或论证，如有下列内容请在“□”中标记

	
	□室内油漆出新
	□房间增设轻质隔断或壁柜
	□因年检消防、报警、电梯、锅炉设备的维修
	□非增容性质的室内线路铺设

	
	□增设报警或监视器
	□室内增加或变更橡胶、木质地板
	□拆除室内非承重轻质隔墙
	□外窗内侧加防盗窗或再加一层窗

	
	□更换楼内分室门或走廊内窗
	□其它零修、普通小工程
	□
	□

	
	补充说明：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　项目承办单位（签章）  年 月 日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　


说明：1、本表一式三份，项目承办单位两份，总务处维修部门一份，本表是工程项目竣工验收依据文件之一；

　　　2、本表由学院(或系所)、实验中心（或室）、机关部处等公房使用单位，按实填写；

　　　3、本表递交地点：九龙湖校区总务处业务办理大厅、四牌楼校区进香河路35号总务处业务办理大厅、丁家桥校区后勤办公室；

　　　4、本表应附施工图（土建、水电安装、网络）

