附件5

东南大学大型仪器设备或大批量仪器设备采购申请表
	使用单位
	
	项目负责人
	

	经费项目
	
	联系人及电话
	

	设备名称
	

	候选仪器设备信息

	候选品牌型号
	
	
	

	参考供应商
	
	
	

	参考总报价
	
	
	

	用户调研情况：（选择候选品牌的原因，详细配置，同类产品比较，市场销售情况，推荐合格供应商详细信息及建议采购方式）

注：以附件形式描述用户调研情况（包括供应商提供3家以上成功应用案例的详细信息）



	院系专家意见：

专家签名（三名以上）：                                      日  期

	院系领导意见（主管院领导签字、院系盖章）：

      

	学校专家意见（确定采购方式、候选供应商、候选设备品牌型号、详细配置）：

专家签字：

	管理部门意见：


	财务审核：                                            冻结资金：      万元


附表：谈判记录表

	使用单位
	
	项目负责人
	

	设备名称
	

	初始报价
	
	最终价
	

	谈判记录
（包括以下内容：

1．原始报价、折扣率；

2．价格谈判过程；

3．与相关产品比较情况；

4．谈判结论。）
	日  期

	参加人员
签名
	

	管理部门意见
	实验室与设备管理处
	招标监督小组（监察、审计、财务）

	
	
	


注：1、对生产厂家比较多，性能指标通用性强的产品必须通过制作统一招标文件提交给校招标办进行邀请招标或公开招标。

2、IT类产品总价超过10元的项目必须通过制作统一招标文件提交给校招标办进行邀请招标或公开招标。

3、《东南大学大型仪器设备或大批量仪器设备采购申请表》需有三名以上专家参加论证并签字。

4、对专家论证可以通过议标或单一来源采购的项目总价不足40万元的由实验室与设备处组织人员与供应商进行商务洽谈，达到或超过40万元的项目需提交校招标办进行商务洽谈。
